
 
 

 

 

 

 

 

 نگارش و تدویناجرایی روش

 دوره تحصیلات تکمیلی هایرسالهو  هاامهنپایان
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مشخصات سند

 ی صیلات تکمیلدوره تح  هایو رساله  ها نامهپایان نگارش و تدوین اجرایی روش : عنوان سند

   NST-TPE-PRC-06-00 شماره سند: اجرایی روشنوع سند:  

 13  صفحه: یک  ویرایش:



 

 13از  1 صفحه 
 

   

 فهرست مندرجات

 عنوان
 صفحه

 2 مه مقد

 2 دامنه کاربرد -1ماده 

 2 تعاریف  -2ماده 

 2 مشخصات روي جلد پایان نامه/ رساله  -3ماده 

   شرح روي جلد رساله -4ماده 

 

2 

 بخش ها و ترتیب آن ها  - 5ماده 

 

3 

 شیوه نگارش - 6ماده 

 

4 

 چاپ  کاغذ و – 7ماده 

 

5 

 بنديحاشیه فاصله گذاري و - 8ماده 

 
5 

 شماره گذاري صفحات - 9ماده 

 

5 

 جدول ها و شكل ها  -10ماده 

 

6 

 ( پاورقی )پانویس -11ماده 

 

7 

 یمتن فارسات لاتین در استفاده از لغ  -12ماده 

 
7 

 اروابط ریاضی و فرمول ه -13ماده 

 
7 

 8 نحوه ارجاع در متن و فهرست منابع و مأخذ  -14ماده 

  جلد رساله شرح روي -15ماده 

 

8 

 هنامه/ رسالتكثیر پایان -16ماده 

 

8 

 تصویب و اجرا -17ماده 

 

8 

 9 ها پیوست

 



 

 

 13از  2 صفحه 
 

 

گارش   یی روش اجرا   هی ه و رسال   ه و تدوین پایان نامه     ن
 دوره تحصیلات تکمیلی  

   NST-TPE-PRC-06-00 : د مدرکک

 29/03/1390 :هیهتاریخ ت

 

 مقدمه

 جامع و یکنواخت نمودن چارچوب تدوین نسخ  ه الگوییستیابی ب، دییروش اجراهدف اساسی تهیه این 

   ارشد و دکتری های کارشناسیهای دانشجویی در هر یک از مقاطع تحصیلات تکمیلی اعم از دوره نامه/ رسالهمکتوب پایان

 می باشد. 

 

 دامنه کاربرد  -1ماده 

 ارد. کاربرد د پژوهشگاه  یل یتکم لاتیآموزش و تحص تیر یدر مد  یی روش اجرا  نیا

 

 تعاریف  -2ماده 

 .تاسای هسته ه علوم و فنون  منظور پژوهشگا پژوهشگاه:  •

 . استمنظور مدیریت آموزش و تحصیلات تکمیلی پژوهشگاه  مدیریت آموزش: •

 

 :مشخصات روي جلد پایان نامه/ رساله  -3ماده 

 ( جنس جلد از مقوا با روکش چرم مصنوعی )گالینگور •

 گ ای رن رنگ جلد سرمه •

   یرین به صورت زرکوبلد رویی و جلد ز های جنوشتهپ چا •

 ( 2  جلد رویی بر اساس صفحه عنوان فارسی )پیوست •

 ( 5اساس صفحه عنوان انگلیسی )پیوست جلد زیرین بر  •

 ( الزامي است.2رعايت مندرجات روي جلد پايان نامه/ رساله )پيوست  .1 تبصره 

 

 ( 2نمونه پیوست پایین و بر اساس)از بالا به   شرح روي جلد رساله  -4ماده 

 و 90تا 87های آرم دانشگاه صنعتی امیرکبیر )آرم دانشگاه امیرکبیر مربوط به ورودی و آرم پژوهشگاه  •

 سانتی متر  3/ 5 × سانتی متر 5/3رشته فیزیک است( در ابعاد   93  هایورودی



 

 

 13از  3 صفحه 
 

 

گارش   یی روش اجرا   هی ه و رسال   ه و تدوین پایان نامه     ن
 دوره تحصیلات تکمیلی  

   NST-TPE-PRC-06-00 : د مدرکک

 29/03/1390 :هیهتاریخ ت

 

 « .......... گرایش. ....... رساله دکتری در رشته اصلی..  ارشد / عبارت »پایان نامه کارشناسی •

      یان نامه/ رساله اپعنوان    •

     نگارش«  عبارت »  •

      نام نگارنده  •

    عبارت» استاد یا استادان راهنما« •

  نام استاد یا استادان راهنما  •

  ماه  و سال ارائه •

    

 بخش ها و ترتیب آن ها   - 5ماده 

های  شامل بخش  رتیبباید به ت  ، ددگر تحویل می  کلیه نسخ مکتوب پایان نامه و رساله هایی که به مدیریت آموزش

 باشد:  ذیل

مختار   ا... عنوان یک نمونه ارائه شده است و دانشجو در انتخاب شکل بسم که تنها به 1 )پیوست  ... صفحه بسم ا •

 (است.

ان مشاور  ( به انضمام نام استاد یا استاد2مطالب روی جلد )پیوست  صفحه عنوان فارسی که مطالب آن همان •

پرهیز و    .(.... سرکار خانم ... .......و مشاور از درج القاب مختلف )جناب آقای راهنما استادان  ج ناممی باشد.در در

  درج شود."دکتر" تنها نام و نام خانوادگی استاد با درج عنوان

 ( 3)پیوست تاییدیه اعضای هیأت داوران حاضر در جلسة دفاع  •

         ( 4)پیوست اصالت اثر و حق مالکیتتعهدنامه  •

 ی(  )اختیار تقدیم  •

 )اختیاری(  تشکر و قدردانی  •

 صفحه چکیده فارسی)حداکثر دو صفحه(:  •

o   .چکیده مشخص کننده هدف و خلاصه ای از روش اجرا و نتایج تحقیق صورت گرفته می باشد 

o   .از ارائه فرمول، اعداد و جملات لاتین در چکیده حتی الامکان اجتناب شود 

o ذکر اعداد   .ها، چکیده نارسا و ناکامل خواهد شدقدان آنکه در ف  دیعد  هایهای متکی به یافتهدر پژوهش

 بلامانع است.  

o   کلمه کلیدی ارائه شود.  5تا   3در پایان چکیده 

 ( فصل ها، مراجع و مأخذ و عناوین پیوست ها )شامل عناوین اصلی و فرعی،  فهرست مطالب •



 

 

 13از  4 صفحه 
 

 

گارش   یی روش اجرا   هی ه و رسال   ه و تدوین پایان نامه     ن
 دوره تحصیلات تکمیلی  

   NST-TPE-PRC-06-00 : د مدرکک

 29/03/1390 :هیهتاریخ ت

 

 ها  فهرست جدول    •

 ها  فهرست شکل  •

 فهرست نمودارها   •

 قشه ها  فهرست ن •

 

 شیوه نگارش   - 6 ماده

باشد. همچنین قواعد و  مطابق روش مورد پذیرش مدیریت آموزش  نامه/رساله باید آیین نگارش پایان

های  بخش  های آن در د استفاده و اندازه تصریح شده در این دستورالعمل باید رعایت شود. قلم مور مشخصات 

   مختلف پایان نامه/ رساله به شرح زیر است: 

 14نازك با اندازه  B Nazaninمتن فارسی:   رد استفاده مو قلم •

 12نازك به اندازه   Time New Romanقلم مورد استفاده متون و واژگان انگلیسی:  •

شود. انشعابات بعدی در  گذاری میرقم شماره 4ا عناوین زیر فصل ها و زیر بخش های پایان نامه تنها ت •

 ها  ها و  بخش شود. فونت زیر فصل ایتالیک نوشته می با خط زیر یا صورت نیاز با حروف ابجد و با فونت متن

 به شرح زیر است: 

o ای(:  ها )یک شمارهاندازه فونت فصلB Nazanin   15بولد با اندازه 

o  (:  ایها )دو شمارهاندازه فونت زیر فصلB Nazanin  14بولد با اندازه 

o  ای(:  )سه شماره ها اندازه فونت بخشB Nazanin  13ازه  با اندبولد 

o ای(: ها) چهار شمارهاندازه فونت زیر بخشB Nazanin  12بولد با اندازه 

 مثال: 

o 3- (15)اندازه  هامواد و روش 

o 3-2- (14)اندازه  روش بررسی 

o 3-2-1-  (13داده هاي مورد استفاده )اندازه 

o 3-2-1-1- (12)اندازه  نقشه ها 

o  )(12 )اندازه هاي توپوگرافینقشهالف 

o ... )ب 

o ...)ج 

 



 

 

 13از  5 صفحه 
 

 

گارش   یی روش اجرا   هی ه و رسال   ه و تدوین پایان نامه     ن
 دوره تحصیلات تکمیلی  

   NST-TPE-PRC-06-00 : د مدرکک

 29/03/1390 :هیهتاریخ ت

 

 چاپ  کاغذ و  –7ماده 

   ( باشد 4 سانتیمتر )کاغذ 21×./7/29ابعاد کاغذ   •

   گیرد  تایپ مطالب باید در دوروی کاغذ صورت  •

 های دولت محترم و با عنایت به عزم دستگاه آموزش عالی در دستیابی به اهداف  در راستای سیاست .2 تبصره 

ی پایان  کلیهمدیریت آموزش  ،بعد به 1398از سال کاغذ، جویی در مصرف ها و صرفهبرنامه مدیریت سبز، کاهش هزینه

)که پروژه خود را در این پژوهشگاه   هادانشگاهارشد و دکتری آموختگان مقاطع کارشناسیهای دانش ها و رساله نامه

کمیل فرم  و از طریق ت فشردهلوح به صورت  آموختگان مقطع دکتری پژوهشگاه را تنهای دانش اند( و رسالهگذرانده

 .( دریافت خواهد نمودNST-TPE-FRM-30کد فرم طه )ومرب

 

 

 بندي حاشیه فاصله گذاري و   - 8ماده 

 . سانتیمتر باشد  1رساله برابر  فاصله سطرها در تمام پایان نامه/ •

متر باشد و فاصله شروع  سانتی  5/2متر و تا لبه چپ صفحه سانتی  3فاصله شروع خطوط تا لبه بالایی و پایینی  •

متر، تا علاوه بر مناسب بودن برای چهارچوب میکروفیش، برای برش  سانتی  5/3-4است صفحه خطوط از لبه ر

 حافی نیز کافی باشد.  ص

 ها، اشکال و غیره نیز رعایت شود. ها، فهرستها، عکسها، جداول، نقشه ها در مورد پاراگرافاین محدودیت .3 تبصره 

 

 

 شماره گذاري صفحات   - 9ماده 

 گیرند. مه/ رساله قرار میناتیب زیر در ابتداي پایانن شماره به ترصفحاتی که بدو •

o  ...صفحة بسم ا 

o   (1صفحه عنوان فارسی )پیوست   

o   تاییدیه اعضای هیأت داوران حاضر در جلسة دفاع 

o ( 3)پیوست تعهدنامه اصالت اثر و حق مالکیت         

o   )تقدیم )در یک صفحه 



 

 

 13از  6 صفحه 
 

 

گارش   یی روش اجرا   هی ه و رسال   ه و تدوین پایان نامه     ن
 دوره تحصیلات تکمیلی  

   NST-TPE-PRC-06-00 : د مدرکک

 29/03/1390 :هیهتاریخ ت

 

o   تشکر و قدردانی 

o  حداکثر در دو صفحه(  کلید واژهبه همراه رسی چکیده فا( 

 شوند.  ج....( شماره گذاري می -ب  –صفحاتی که با حروف ابجد )الف  •

o   فهرست مطالب 

o   فهرست جداول 

o ها ها و نقشهفهرست نمودارها، عکس 

o  فهرست علائم اختصاری   

 گذاري می شوند.  صفحاتی که با عدد شماره •

o ( د گرددصفحه قی  صفحات در پائین و وسط  ره حه مقدمه )شماگذاری با اعداد از صفشروع شماره 

o ف نامه/ رساله به تفکیک فصول مختلمتن اصلی پایان 

o  منابع و مأخذ/ مراجع 

 گیرند. نامه/رساله قرار میصفحاتی که بدون شماره در انتهاي پایان  •

o ا هپیوست 

o  به همراه کلید واژه چکیده انگلیسی 

o  (2صفحه عنوان انگلیسی )پیوست 

 

 ل هاا و شك جدول ه -10ده ما

   ها( و جدول ها باید با کیفیت مناسب تهیه شوند بهها و نقشهمنحنی ها )تصویر ها، نمودارها،تمامی شکل •

 دها از وضوح کافی برخوردار باشتهیه شده از آن تصویر ای که گونه

،  2های فصل لا برای جدولگذاری شوند. مث ظهور در هر فصل شماره ها باید به ترتیب ها و جدول تمامی شکل •

 . و ... 1-3، جدول  3های فصل ... برای جدول  و 2-2، جدول 1-2جدول 

   ها درج گردد ها در زیر آنشکل ها در بالای آن ها و عنوانعنوان جدول  •

 راهنمای نقشه اقتباسی الزامی است   ها و درذکر مأخذ در زیر جدول، شکل  •

 اره شود ل ها با ذکر شماره آن ها اشضروری است در متن به تمام جدول ها و شک •

 ها و نمودارها با پیش شماره فصل آن اشاره شود ها، شکل ها، نقشه شماره جدول •

 ها و شکل ها نباید داخل پرانتز بیاید و تنها بین آن خط تیره )ـ( قرار گیرد شماره جدول •

  است دو شماره از فونت متن کوچکتر  ها و شکل ها فونت عنوان جدول  •

 



 

 

 13از  7 صفحه 
 

 

گارش   یی روش اجرا   هی ه و رسال   ه و تدوین پایان نامه     ن
 دوره تحصیلات تکمیلی  

   NST-TPE-PRC-06-00 : د مدرکک

 29/03/1390 :هیهتاریخ ت

 

 (پاورقی )پانویس  -11 ماده

 توضیح خاصی داشته باشد، توضیح را بایستی به صورت زیر نویس  نیاز به ،در صورتی که یک عبارت یا واژه •

 ای که به صورت کوچک مشخص شده واژه توسط شماره در این صورت عبارت یا  .صفحه ارائه نمود در همان

   شود.نویس توضیح مربوط به آن شماره ارائه میزیر  مشخص شده و در پ آن چاپ می شود، و در بالا و سمت چ

 همان صفحه پانویس شود ها )حروف اختصاری( باید در  نام تمام سر  •

در همان صفحه پانویس شود. این دسته از واژگان به شکل فارسی در متن  تمام واژگان انگلیسی مورد نیاز باید  •

 ها زیرنویس می شود گلیسی آنمعادل ان درج می شود و

انگلیسی برخی اصطلاحات فارسی شده، درج شود باید به شکل پاورقی  های ضرورت داشته باشد، معادل چنانچه •

 بیاید 

 ها در هر صفحه مستقل است گذاری زیرنویسشماره •

 و مشابه فونت آن در متن است 10اندازه قلم زیر نویس   •

 

 ی متن فارساستفاده از لغات لاتین در  -12ماده 

در صورتی   .شود)یا به خط اصلی( نوشته می تن به خط فارسی و در پاورقی به لاتینهمه نام های خارجی در م

 . ریشه لاتین یک لغت اشاره شود، آوردن اصطلاح لاتین در جمله فارسی اشکال ندارد که به

 

 ا روابط ریاضی و فرمول ه -13ماده 

گذاری  در داخل پرانتز به عدد شمارهها ن. آ آیند به ترتیبی که در متن میها در هر فصل به طور جداگانه و فرمول  •

 .شودبعد از آن آورده می که شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول شوند، به طوریمی

 :طبق نمونه زیر 

 

(3-5 )                                                                                      F=ma 

 

 .شودمی مورد استفاده در آن توضیح داده هایبعد از هر رابطه کمیتو  زفصل سوم استا 5که بیان کننده رابطه  



 

 

 13از  8 صفحه 
 

 

گارش   یی روش اجرا   هی ه و رسال   ه و تدوین پایان نامه     ن
 دوره تحصیلات تکمیلی  

   NST-TPE-PRC-06-00 : د مدرکک

 29/03/1390 :هیهتاریخ ت

 

 نحوه ارجاع در متن و فهرست منابع و مأخذ -14ماده 

   باشند فهرست منابع و مأخذ مختار می دانشجویان در نحوه ارجاع در متن و  •

 . ساله کاملاً یکسان و هماهنگ باشدنامه و رپایان های شیوه ارجاع در تمامی صفحات و بخش  ضروری است .4 تبصره 

 

   جلد رساله شرح روي  -15ماده 

 . است 5ولی به زبان انگلیسی مطابق پیوست   مانند جلد رویی  نامه و رسالهشرح جلد پشتی پایان  •

 

 ه نامه/ رسالتكثیر پایان -16ماده 

 بایستمی وهشگاه گذراندند،خود را در پژ رسالهنامه/ پایانکه  هاتکمیلی دانشگاهتحصیلات آموختگان دانش •

  را به  خود رسالهنامه/ پایانتصویر صورتجلسه دفاع از  و  رسالهنامه/ پایان الکترونیکی های فایل  حاوی  لوح فشرده

منابع   مدیریتجهت ارسال به کارشناس مدیریت آموزش  و داخل پژوهشگاه راهنما و مشاور هر یک از اساتید

 یل نمایند. و تح علمی، فاوا و انتشارت پژوهشگاه 

منابع علمی، فاوا و انتشارت پژوهشگاه   به مدیریت عدد لوح فشرده یک  ، مقطع دکتری پژوهشگاه آموختگاندانش •

 رساله تحویل نامه/پایان ردهعدد لوح فشراهنما و مشاور یک  به هر یک از اساتید و  ایعلون و فنون هسته

 . نمایندمی

  مدیریت  تایید کارشناس بایستمی رساله،  لوح فشردهاز تهیه قبل  ، مقطع دکتری پژوهشگاه آموختگان دانش .5 تبصره 

 .اخذ نمایند  رساله را  نگارشدرخصوص رعایت نکات آیینآموزش 

  آموختگان دانش رساله حاوی  لوح فشرده تحویل "فرم ، لازم است مقطع دکتری پژوهشگاه آموختگاندانش .6 تبصره 

  اس کارشن بهانجام امور فراغت از تحصیل  جهترا تکمیل و ( NST-TPE-FRM-30کد فرم ) " پژوهشگاه دکتری

 ارائه نمایند.  مدیریت آموزش 

 

 تصویب و اجرا  -17ماده 

آن برعهده   ی حسن اجرا تی و مسئول الجرالازم 03/1390/ 29از تاریخ تبصره  6ماده و  17مشتمل بر اجرایی این روش

 است. مدیریت آموزش 
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 يي()صفحه عنوان فارسي و جلد رو 2پيوست 

          
   

 متر(سانتی 5/3در  5/3)                     متر(سانتی 5/3در  5/3)                  

 رساله دکتری رشته اصلی

 گرایش

 و بولد( 16و اندازه  B Nazanin)فونت 

 

 ) عنوان رساله در اینجا نوشته شود(

 و بولد( 18و اندازه  B Nazanin)با فونت 

 

 نگارش

 امل نویسنده در اینجا نوشته شود( ) نام ک

 و بولد( 16و اندازه  B Nazanin)فونت 

 

 استاد راهنما

 ) نام کامل استاد راهنما در اینجا نوشته شود(

 و بولد( 16اندازه  و B Nazanin)فونت 

 

 استاد مشاور

 ) نام استاد مشاور در اینجا نوشته شود(

 و بولد( 16و اندازه  B Nazanin)فونت 

 

 )سال ماه و(

 و بولد( 16و اندازه  B Nazanin)فونت 
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 صورتجلسه داوری دفاع از رساله دکتری 

   ورودی:             گرایش:            رشته:   نام و نام خانوادگی دانشجو:  

  عنوان رساله به فارسی:

"             " 

  عنوان رساله به انگلیسی:

 تاریخ دفاع رساله:       تاریخ دفاع پیشنهاد رساله:

 امضاء مرتبه علمی دانشگاه/ پژوهشگاه نام و  نام خانوادگی هیأت داوران

     استاد راهنما

     استاد راهنما

     داور خارجی

     داور داخلی

     داور داخلی

نماینده دانشگاه 

 )داور(
    

نماینده مدیریت آموزش و 

 تحصیلات تکمیلی
    

غيییق قابییق قلییو  )ز  ییق ا     -(15.00-16.00قابییق قلییو )  -(16.01-17.00بییو  )  –( 17.01-18.50بسییيار بییو  )  –( 18.51-20* عالي )  

15.00)0 

 

 (20)از  نمره نهایی  

 ارزیابی از نظر کیفی * به حروف به عدد
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 4وست یپ

 

 

 

 

 

 

مندرج در اين رساله حاصق زار پژوهشي اينجانب تحت  شوم زه مطالب اينجانب .................................. م عهد مي

اي بوده و به دس اوردهاي ديگقان زه در اين پژوهش ا  آنها  راهن ايي اساتيد پژوهشگاه علوم و فنون هس ه

اس فاده شده است مطابق مققرات و روا  م عارف ارجاع و در فهقست منابع و مآبذ ذزق گقديده است. اين  

 .قا  هيچ مدرک هم سطح يا بالاتق ارائه نگقديده استرساله قللاً بقاي اح

در صورت اثلات تخلف در هق  مان، مدرک تحصيلي صادر شده توسط پژوهشگاه ا  درجه اع لار ساقط شده و  

 پژوهشگاه حق پيگيقي قانوني را بواهد داشت.

 اي  فنون هس هزليه ن ايج و حقوق مادي و معنوي حاصق ا  اين رساله م علق به پژوهشگاه علوم و 

بقداري،  ل ي و ع لي، واگذاري اطلاعات به ديگقان يا چاپ و تکثيق، نسخهباشد. هقگونه اس فاده ا  ن ايج عمي

 اي م نوع است. تقج ه و اق لاس ا  اين رساله بدون موافقت ز لي پژوهشگاه علوم و فنون هس ه

 نقق مطالب با ذزق مآبذ بلامانع است. 

 

 

 نام و نام خانوادگی:

 تاریخ و امضاء 

 

 

 

 

 

 تعالی بسمه

 
 اثر و حق مالكیتاصالت  تعهدنامه
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