
 

 

 

 

 

 

 

زنده  یشرکت در جلسات گفتگو یبرا یکاربران خارج یراهنما
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 شرکت در جلسات مجازی اینترنتی و وبینارهای نیازمندی -۱

ویر و های مجازی و وبینارها انتقال تص. هرچند در کلاساستعموما در جلسات مجازی نیاز به دریافت و انتقال تصویر و صدا 

کننده به از این رو در جلسات مجازی ضرورت دارد که رایانه شرکت دریافت آنها ضرورت دارد.فقط صدا کمتر صورت گرفته و 

های مجازی و وبینارها وجود دوربین و میکروفن ضروری نیست. صرفا د. ولی در کلاسدوربین، میکروفن و پخش صدا مجهز باش

های زنده دیداری و کند. ضرورت اصلی در سرویسمانند هندزفری گوشی موبایل نیز کفایت می یک دستگاه دریافت صدا

از میکروفن مجازی )که از طریق  تواندر صورت دارا نبودن میکروفن نیز می است. 1شنیداری، وجود و نصب درست کارت صدا

 شود( استفاده نمود.های نصب میکروفن مجازی انجام میبرنامه

شرکت در برای استفاده از سرویس گفتگوی زنده تصویری،  شوند.وارد جلسه می مهمانبه عنوان خارج پردیس سازمان کاربران 

 زیر نیاز خواهند داشت: اجزابه جلسات مجازی و وبینارها 

 )ضروری( اینترنتکلاینت متصل به شبکه  (1

 )غیرضروری( در صورت نیاز به انتقال تصویر دوربین وب (2

این تجهیز عموما شخصی انتقال و دریافت صدا. اگر انتقال صدا ضرورت دارد، وجود میکروفن ضروری است.  دستگاه (3

یکروفن جداگانه نیازی نیست. اگر به نصب مباشد، تهیه شده، به میکروفن نیز مجهز  یک هدست است. اگر دوربین

انتقال صدا هم ضرورت ندارد، از میکروفن مجازی استفاده شده و صرفا یک دستگاه پخش صدا مانند هندزفری گوشی 

 موبایل به خروجی کارت صدا متصل شود.

 .کروسافتیمحصول شرکت ماSkype for Business Web App Plug-in افزار نرمنصب و وجود  (4

 جلسات مجازی و وبینارشرکت در  -۲

حت آنها از صررکاربران خارجی برای شرررکت در جلسررات مجازی و وبینارهای سررازمان تزم اسررت مراال زیر را انجام داده و   

 اطمینان ااصل نمایند:

  کلاینت با شبکه اینترنتی ارتباط داشته باشد. (1

 از درست بودن تاریخ و ساعت سیستم اطمینان ااصل شود. (2
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برای صحت نصب، به بخش تصاتت صدا و میکروفون عملکرد درستی داشته باشند. نصب بوده و ا کارت صدای سیستم (3

Device Manager .ویندوز مراجعه شود 

 عملکرد صحیح آن اطمینان ااصل شود. نصب و از ش صدا )هدست، هدفون، هندزفری...( دستگاه پخ (4

 بررسی شود.ن وب نصب و عملکرد آن دوربیبه انتقال تصویر، در صورت نیاز  (5

صب   for Business Web App”  “Skypeنرم افزار (6 صب نرم  شود. بر روی کلاینت ن افزار مذکور در فرم ثبت لینک ن

 کننده نیز ایمیل شده است.نامنام وجود داشته و به فرد ثبت

 .به فته شده ، لینک گادود دو ساعت پیش از برگزاری وبینار آدرس یا لینک ورود به جلسه در مرورگر وارد شود

 لینک گفته شده در قالب زیر است:د. کنندگان ارسال خواهد ششرکت

http://meet.aeoi.ir/username/<random string> 

  ری و رمز عبور تزم است نام کاربباز خواهد شد.  1پس از وارد کردن لینک ورود به جلسه، صفحه ااراز هویت مطابق شکل

 وارد شده در هنگام ثبت نام در این صفحه وارد شود.

 

 صفحه ااراز هویت -1شکل 

 

 باز خواهد: 2 شکل مطابقی وب صفحهیک ، پس از تصدیق هویت 

http://meet.aeoi.ir/username/%3crandom


  
 

 

 

 
 

 صفحه ورود به جلسه مجازی با بکارگیری لینک جلسه -2شکل 

  در پنجرهpop-up  ظاهر شده، دگمهCancel .انتخاب شود 

 بر روی  3و مطابق شکل  در صفحه اصلی“Join Using Skype for Business Web App Instead”  کلیک

 شود.

 

 افزار افزونهنرمورود به جلسه مجازی با بکارگیری  -3شکل 

 



  
 

 

 

 Skype for Business Web App. اگر برنامه در مرورگر باز خواهد شرررد 4جدید و مطابق شرررکل  tabیک  اال (7

plug-in  بر روی  ،صب شود(نشود اتما پیشتر )توصیه می بر روی کلاینت نصب است“Join the meeting”  کلیک

شده دانلود   گفته افزونه. در غیر این صورت تزم است که از طریق لینک فراهم شده در همین صفحه، نرم افزار      شود 

 ک شود.کلی ”Join the meeting“بر روی  افزونهپس از نصب و نصب شود. 

 

 و دانلود آن وب افزونهجلسه مجازی با بکارگیری صفحه ورود به  -4شکل 

ایید کاربر برای تنمایش داده شررده و  5مطابق شررکل  pop-upپنجره  ”Join the meeting“ با کلیک بر روی دگمه (8

 کلیک شود. ”Open Skype for Business Web App“ کند. بر روی دگمهرا اخذ می SfBباز کردن برنامه وب 



  
 

 

 

 
 SfBتایید کاربر برای باز کردن برنامه وب  -5شکل 

 

شکل    (9 شده و  SfB Web Appپنجره  6مطابق  سرور     باز  صال به  سط  عملکرد ات در پنجره  شود. برنامه آغاز میتو

 شود.میورود به جلسه انجام  ”Join the meeting“ ایپ کرده و با کلیک بر روی دگمهمهمان، نام خود را ت

 

 درج نام مهمان و ورود به اتاق مجازی -6شکل



  
 

 

 

 کلیک کرده تا ورود به اتاق مجازی تکمیل شود. Allow بر روی دگمه ظاهر شده pop-up، در پنجره 7مطابق شکل  (10

 

 
 تایید ورود به اتاق مجازی -7شکل

 

 ، مهمان وارد اتاق مجازی گفتگوی دیداری و شنیداری خواهد شد.8مطابق شکل   (11



  
 

 

 

 
 اتاق مجازی گفتگوی دیداری و شنیداری -8شکل 

 

 

 

 

 


